СОЗДАНИЕ ЗАКЛАДОК И ГИПЕРССЫЛОК
КАТЕГОРИЧЕСКИ НЕ РЕКОМЕНДУЕТСЯ ПОЛЬЗОВАТЬСЯ МЫШКОЙ КРОМЕ ПУНКТОВ, В КОТОРЫХ ЕСТЬ НА ЭТО ПРЯМОЕ УКАЗАНИЕ!
1. Открыть документ ПОДМОСКОВЬЕ (ПУТЬ К ФАЙЛУ УКАЗЫВАЕТСЯ ОТДЕЛЬНО).
2. Сохранить документ в своей папке под именем ГИПЕР.

3. Выполнить настройку АВТОСОХРАНЕНИЕ(1 МИН). 
4. Используя клавиши PAGE DOWN и клавиши УПРАВЛЕНИЯ КУРСОРОМ установить курсор перед словами ДОМ-МУЗЕЙ П.И. ЧАЙКОВСКОГО.
5. Вызвать пункт основного меню ВСТАВКА (ALT+А(РУС)).
6. Выбрать  с помощью клавиш управления курсором ЗАКЛАДКА, нажать ENTER.
7. Ввести имя закладки ДОМ, нажать ENTER.
8. С помощью клавиш CTRL+HOME перейти в начало документа.
9. Выделить слово ПОДМОСКОВЬЕ (CTRL+SHIFT+КУРСОР ВПРАВО).
10. Нажать клавишу КОНТЕКСТНОЕ МЕНЮ, выбрать ГИПРЕССЫЛКА, нажать ENTER.
11. Мышкой выбрать МЕСТОМ В ДОКУМЕНТЕ.

12. Выделить мышкой ДОМ, щёлкнуть ОК.

13. Навести указатель мыши на гиперссылку (выделенное цветом слово ПОДМОСКОВЬЕ) и выполнить всплывающую инструкцию.

14. Вернуться в начало документа, обратить внимание на изменение цвета слова ПОДМОСКОВЬЕ.

15. Повторить п.п. 13 и 14 при необходимости несколько раз.
16. Используя клавиши, указанные в п. 4, выделить (см. п. 9) слово ДОМ (в тексте ДОМ-МУЗЕЙ П.И. Чайковского).
17. Вызвать контекстное меню, выбрать ГИПЕРССЫЛКА, мышкой выделить НАЧАЛО ДОКУМЕНТА, щёлкнуть ОК.

18. Навести указатель мыши на выделенное цветом слово ДОМ, выполнить всплывающую инструкцию.

19. Самостоятельно создать 1-2 гиперссылки. 

