АЛГОРИТМ РАБОТЫ С ТЕКСТОМ
1. Запустить приложение WORD.

2. Сохранить документ.
3. Установить шрифт.

4. Установить поля.

5. Установить выравнивание по центру (Ctrl+E(лат.)).
6. Включить CapsLock.
7. Набрать заголовок.

8. Выключить CapsLock.

9. Нажать 2-3 раза Enter.
10. Установить выравнивание по левому краю(Ctrl+L).

11. Выполнить остальные настройки.
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