РАБОТА С РИСУНКАМИ
ВНИМАНИЕ!

· Любое последнее действие можно отменить клавиатурной комбинацией Ctrl+Z.
· Внутри диалогового окна с закладки на закладку можно перемещаться с помощью клавиш Ctrl+Tab (Ctrl+Shift+Tab – в противоположном направлении)
· В пределах закладки перемещение происходит с помощью клавиши Tab (Shift+Tab – в противоположном направлении)
· Ставить и снимать флажки можно клавишей Пробел.

· Списки в диалоговых окнах раскрываются клавишами управления курсором (чаще всего – вниз).
· Переход из окна в окно производится клавишами Alt+Tab
ЛЮБЫЕ ДЕЙСТВИЯ С ОБЪЕКТОМ МОЖНО ПРОИЗВОДИТЬ ТОЛЬКО ТОГДА, КОГДА ОН ВЫДЕЛЕН.
1. Открыть документ с именем Глава_6_1 (Пуск - WindowsCommander – Сетевое Окружение – Образцы – Глава_6_1).
2. Поместить курсор в середину первого абзаца.
3. В основном меню выбрать пункт Вставка (Alt+А(р)) – Рисунок – Картинки – Enter).
4. В открывшемся справа дополнительном окне в строке Просматривать раскрыть список и поставить флажки против Мои коллекции и Коллекции Microsoft Office. Остальные флажки снять.
5. В строке Искать объекты раскрыть список, поставить флажки против Картинки и Фотографии. Остальные флажки снять.
6. Щёлкнуть кнопку Начать.

7. Листая перечень рисунков, выбрать понравившийся, вставить его в текст щелчком левой кнопки мыши по рисунку, либо перетаскиванием, либо вызвав контекстное меню рисунка щелчком правой кнопки мыши с последующим выбором пункта Вставить.
8. Щёлкнуть по появившемуся в тексте рисунку левой кнопкой мыши. 
9. Взявшись мышью за любой из имеющихся вокруг рисунка маркер, изменить размеры рисунка.
10. Повторить п.8 с другими маркерами.

11. Нажать клавишу Контекстное меню, в нём выбрать Формат рисунка, нажать Enter.
12. Выбрать закладку Положение.

13. Выбрать пункт Перед текстом, нажать Enter, или щёлкнуть мышью по кнопке ОК.
14. Взявшись за цветной маркер, повернуть рисунок.

15. Ещё раз изменить размеры рисунка.
16. Вызвать контекстное меню рисунка, выбрать Формат рисунка.
17. В открывшемся диалоговом окне выбрать закладку Цвета и линии.

18. В пункте Заливка выбрать цвет заливки, после чего движком Прозрачность установить значение прозрачности от 30 до 50%, нажать Enter, или щёлкнуть ОК.
19. Попробовать менять другие параметры рисунка, вызывая каждый раз его контекстное меню.

