ЦЕНА УСТРОЙСТВ КОМПЬЮТЕРА
НАСТОЯТЕЛЬНО РЕКОМЕНДУЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАТЬ МЫШЬ ТОЛЬКО В СЛУЧАЕ КРАЙНЕЙ НЕОБХОДИМОСТИ!
1. Запустить приложение EXCEL.
2. Сохранить документ в своей папке под именем ЦЕНА.
3. В ячейку А1 ввести текст 1 ДОЛЛАР=
4. В ячейку В1 ввести 29.
5. Выделить ячейки A1:B1.
6. Вызвать контекстное меню.

7. Выбрать ФОРМАТ ЯЧЕЕК, нажать ENTER.
8. Зайти на вкладку ВЫРАВНИВАНИЕ, установить выравнивание по горизонтали ПО ЦЕНТРУ, по вертикали ПО ЦЕНТРУ, нажать ENTER.
9. Нажав, и удерживая клавишу CTRL, нажать клавишу В (лат.), установив таким образом полужирное начертание шрифта в этих ячейках.
10. В ячейки А3:D3 ввести текст НАИМЕНОВАНИЕ УСТРОЙСТВА, ЦЕНА (ДОЛ.), ЦЕНА (РУБ.) и ПРОЦЕНТ соответственно. 
11. Отрегулировать ширину столбцов А, В, С, D.
12. Заполнить столбцы НАИМЕНОВАНИЕ УСТРОЙСТВА и ЦЕНА (ДОЛЛ.) (см. на обороте).

13. Зайти в ячейку В16, щёлкнуть на панели инструментов кнопку АВТОСУММА, нажать ENTER.
14. В ячейку С4 ввести формулу =$B$1*B4, нажать ENTER.
15. Вернуться в ячейку С4, скопировать её содержимое (CTRL+C или CTRL+INSERT).
16. Выделить  диапазон ячеек C5:C16, вставить формулу.
17. В ячейку D4 ввести формулу =B4/$B$16, нажать ENTER.
18. Вернуться в ячейку D4, скопировать формулу.
19. Выделить диапазон ячеек D5:D15, вставить формулу.
20. Выделить диапазон ячеек D4:D15, вызвать контекстное меню, выбрать ФОРМАТ ЯЧЕЕК.
21. При необходимости выйти на вкладку ЧИСЛО, нажать TAB, выбрать ПРОЦЕНТНЫЙ, число десятичных знаков 2, нажать ENTER.
22. Ввести в ячейку В1 реальный курс доллара, нажать ENTER.

	Видеоплата
	10

	Дисковод 3,5’’
	12

	Дисковод CD-ROM
	25

	Жёсткий диск
	30

	Звуковая карта
	30

	Клавиатура
	35

	Корпус
	40

	Монитор
	70

	Мышь
	5

	Модуль памяти
	80

	Процессор
	130

	Системная плата
	180
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